План работы библиотеки МКОУ Калачеевской гимназии №1 на 2013-2014г.

Задачи школьной библиотеки.

1. Приобщение  читателей к художественным традициям.

2. Развитие связи семьи и библиотеки.

3. Создание эффективно действующей системы информирования пользователей библиотеки.

4. Формирование правовой культуры читателей, патриотизма, расширение читательского интереса к истории России, к родному краю.

5. Пропаганда здорового образа жизни.

6. Воспитание творческих способностей.

Деятельность по формированию фонда школьной библиотеки.

I. Работа с фондом учебной литературы.
1. Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками в новом учебном году. Составление совместно с учителями заказа на учебники.

2. Осуществление контроля выполнение сделанного заказа. Прием  и обработка поступивших учебников:

а). Оформление накладных. (По мере поступления).

б). Запись в книгу суммарного учета.

в). Штемпелевание.

г). Оформление картотеки.

3. Составление списков классов с учетом детей из малообеспеченных семей.
4. Выдача и прием учебников по классам через классных руководителей (Сентябрь-май).

5. Списание фонда с учетом ветхости  и смены учебных программ. (Ноябрь).
6. Проведение работы по сохранности учебного фонда. (2 раза в год).
7. Установление связи с другими библиотеки с целью обмена учебниками. (Сентябрь).
II.  Работа с фондом художественной литературы.   Организация каталогов.
1. Своевременно занесение в инвентарную книгу вновь поступивших документов, проведение их обработки и учета в соответствии инструкции «Об учете библиотечного фонда». ( В течение года).

2. Своевременное очищение фонда от устаревшей, ветхой, непрофильной литературы в соответствии с инструкцией: «Об учете выбытия документов из библиотечного фонда». (В течение года).

3. Ведение тетради учета книг, принятых от читателей взамен утерянных. (Май).
4. Раскрытие фонда читателям путем оформления тематических стеллажей и внутриполочных выставок. (В течение года).

5. Работа с алфавитным и систематическим каталогами, картотекой брошюр при поступлении и списании документов. (В течение года). 

6. Выдача изданий читателям. (Постоянно).

7. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. (Постоянно).

8. Контроль за своевременным возвратом фонд выданных изданий. (Постоянно).

9. Ведение работы по сохранности фонда. (Постоянно).
10. Работа по мелкому ремонту книг с привлечением учащихся. (Один раз в четверти).

11. Сверка библиотечного фонда с федеральным списком экстремистских материалов. (Один раз в год).
Работа с читателями.
1. Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения. (Постоянно).

2. Рекомендательные беседы при выдачи книг. (Постоянно).

3. Выставка: книги подаренные читателями. (Сентябрь).

4. Проведение библиотечно-библиографических занятий.(По плану).

5. Занятия актива библиотеки. (Один раз в четверть).

6. Анализ чтения за первое и второе полугодие.(Декабрь, май).

Массовая работа.
1. Принять участие в подготовке и проведение праздников.

2. Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей.
3. Игра – викторина «Юным читателям на удивление». (Октябрь).

4. Библиоэкскурсия «Путешествие в страну непрочитанных книг». (Октябрь).

5. Конкурс: «Кто хочет стать сказочником?» (Ноябрь).

6. Книжная выставка: «Ваши права». (Ноябрь).

7. Экскурсия  - беседа: «Вам знаком книжкин дом?» (Декабрь).

8. Книжная выставка: «Сегодня ты изучаешь в школе», «Читай обсуждай, действуй». (Январь-Февраль).

9. «Книга, о которой я хочу рассказать» (Отзывы о прочитанных книгах). (Январь).
10. Проведение анкеты «Кто ты, сегодняшний читатель?» (Январь).

11. Конкурс поделок: «Мир чтения и фантазии». (Февраль).

12. Конкурс рисунков: «Мы читаем и рисуем». (Март).

13. Проведение акции: «Сохраним школьный учебник». (Март).

14. Проведение акции: «Подари книгу». (Апрель).

15. День должника. (Май).

Нравственно-эстетическое воспитание.
1. Громкое чтение книги Н. Мигунова «Правила поведения для малышей». (Май).

2. Книжная выставка: «Эти  книги мы вылечили сами». (Апрель).

                                            «В мире прекрасного».(Сентябрь).
                                             «Умелые руки не знают скуки». (Ноябрь-Декабрь).

3. Пополнение картотеки газетно-журнальных статей. (По мере поступления).

4. Подготовить и провести библиографический обзор литературы: «Видишь скворца - знать, весна у крыльца».(Март).

Экологическое воспитание.
1. Книжная выставка: «Цветы- наши нежные друзья». (Сентябрь).

2. Конкурс загадок и пословиц: «Природа дарит нам леса, так берегите их, друзья».(Октябрь).

Здоровый образ жизни.
1. Веселый урок о здоровье. (Ноябрь).

2. Конкурс частушек о здоровом образе жизни. (Декабрь).
Патриотическое воспитание.
1. Обзор литературы: «По рассказам и книжкам мы знаем войну». (Май).

Год культуры.
1. Месячник: «Вместе с книгой мы растем».(Май).

